
 

 

 

 

ประกาศสถานีตาํรวจภูธรบา้นเด่ือ  
เร่ือง การจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง   

และสาํนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  

ดว้ยสถานีตาํรวจภูธรบา้นเด่ือ มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรัพยสิ์นของ 
ราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง และสาํนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมี้การ จดัเกบ็ 
การเบิก จ่าย นาํไปใชใ้นการปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีตาํรวจ เป็นไปอยา่งโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุม้ค่า และ 
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสาํนกังานตาํรวจแห่งชาติ  

ในการน้ี จึงไดก้าํหนดจดัทาํมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการ 
จดัเกบ็ของกลาง และสาํนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบติัในการจดัการ 
ทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาคสาํหรับใหเ้จา้หนา้ท่ีตาํรวจถือปฏิบติัโดยทัว่กนั   

ขอ้ 1 ประกาศฉบบัน้ี  
“สถานีตาํรวจ” หมายความวา่ สถานีตาํรวจ  
“พสัดุ” หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑ์ของสถานีตาํรวจท่ีมีไวเ้พื่อใชร่้วมกนัเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ  
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบให้แก่สถานีตาํรวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตาํรวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน  
“วสัดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชง้านไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัสั้น  
“ครุภณัฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใชง้านนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น  
“ผูย้มื” หมายความวา่ สถานีตาํรวจหรือเจา้หนา้ท่ีของสถานีตาํรวจ  

“ผูใ้หย้มื” หมายความวา่ ผูมี้อาํนาจอนุมติัใหย้มื  
“ผูมี้อาํนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืม หรือหัวหน้างานพสัดุ  

หรือเจา้หนา้ท่ีอ่ืนท่ีหวัหนา้สถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย  
“ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใดๆหรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ ้มครอง ของ 

เจ้าพนักงาน โดยอาํนาจของกฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไวเ้ป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ 
ในทางคดี หรือเพื่อจดัการอยา่งอ่ืนตามหนา้ท่ีราชการ  

“สํานวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว้า สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผุ ้
ใดกระทาํความผดิตามประมวลกาํหมายอาญา หรือกฎหมายท่ีมีโทษทางอาญา  

“สํานวนคดีจราจร” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผูใ้ดขับรถ 
ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอนัตรายแก่ชีวิต และทรัพยสิ์นของผูอ่ื้น ซ่ึงเป็นความผิดตามพระราชบญัญติั 
การจราจรทางบก พ.ศ..2522 มาตรา43(4) และมาตรา78 ตามประมวลกฎหมายอาญา291 มาตรา 300  และมาตรา 
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ขอ้ 2 นอกเหนือจากการยืมวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจา้งและ 
การบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสํานักงานตาํรวจแห่งชาติ ท่ีกาํหนด 
เร่ืองแนวทางการยมืคืน การจดัเก็บของกลาง การเก็บสาํนวนคดีหรือไม่ให้ใส่ประกอบดว้ย) ใหบุ้คลากรในสถานี 
ตาํรวจถือปฏิบติัดงัน้ี  

1. การยมืพสัดุหรือนาํพสัดุไปใชใ้นกิจการใดๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผูใ้ห้ยืมตอ้งคาํนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหย้มืดว้ย  

2. ผู ้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ท่ีกรมบญัชีกลาง หรือสาํนกังานตาํรวจแห่งขาติ กาํหนดทุกคร้ัง  

3. ผูใ้ห้ยืมตอ้งกาํหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงกาํหนดให้สอดคลอ้งกบัเหตุผล 
ความจาํเป็นในการใช้พสัดุท่ียืมนั้น ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน  
นับจากวนัท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตาํรวจแห่งชาติกาํหนด แต่หากมีความจาํเป็นอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมต่อไปได ้โดยดาํเนินการให้มีหลกัฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนาํขอ้ 2 มาใช ้
โดยอนุโลม  

4. กรณี พสัดุท่ียืมเกิดชาํรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผูย้ืมจัดการ 
แกไ้ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะ 
และคุณภาพอยา่งเดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื  

5. เม่ือครบกําหนดยืม หากผู ้ยืมยงัไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้า ท่ี 
ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูใ้หย้มืติดตามทวงพสัดุท่ีใหย้มืไปคืนภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบกาํหนด   

ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดาํเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตาํรวจ 
เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 15 เร่ือง การรับส่งงานในหนา้ท่ีราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางการปฏิบติัดงัน้ี  

1.ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทาํบันทึก (บันทึกการตรวจ 
คน้)ให้ถูกตอ้งตามกฎหมาย เช่นตอ้งบนัทึกว่าก่อนลงมือคน้เพื่อพบของกลางนั้น เจา้พนกังานผูค้น้ไดแ้สดงความ 
บริสุทธ์ิก่อนคน้ไดค้น้ต่อหนา้ผูค้รอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูน้ั้นหรือต่อหนา้พยานอยา่งนอ้ย  
2 คน (ป.วิ.อ. ม.102,ป.เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี 15 บทท่ี 1 ขอ้ 418)  

2.ของกลางท่ียึดไดต้อ้งให้ผูค้รอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูต้อ้งหา ผูแ้ทนหรือ 
พยานดู เพื่อใหรั้บรองวา่ถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองกใ็หบ้นัทึกไว ้ 

3.การค้นของกลาง ผูค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทาํบัญชีรายละเอียด  
ส่ิงของท่ีค้นได้ไวด้้วย บันทึกการคืน และบัญชีส่ิงของกลางนั้ น ให้อ่านให้ผู ้ครอบครองสถานท่ี บุคคลใน 
ครอบครัว ผูต้อ้งหา จาํเลยผูแ้ทน หรือพยานฟ้งแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ั้นลงลายมือช่ือรับรองไว ้ 

4.เม่ือนาํของกลางไปถึงท่ีทาํการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลางลง 
ในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยแ์ละของกลาง แลว้เขียนเลขกาํกับท่ียึดทรัพยติ์ดไวก้ับส่ิงของนั้นให้มัน่คง  
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได ้แลว้เก็บรักษาไวต้ามระเบียบ (ขอ้บงัคบัการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย  
(พ.ศ.2480)  

5.ของกลางใดท่ีจะตอ้งส่งตรวจพิสูจน์ พึงดาํเนินการให้ถูกตอ้งตามวิธีการหรือ ระเบียบ 
ในส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ถา้จะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบติัตามเอกสารคู่มือ 
ของการพิสูจน์หลกัฐานฯ เร่ืองคาํแนะนาํในการเก็บรักษา และจดัส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปตรวจพิสูจน์  
เป็นตน้  



 
 
ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์จะตอ้งใหผู้ต้อ้งหาลงช่ือกาํกบัหีบห่อ และบนัทึกไว ้ดว้ย 

เม่ือได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้ว ให้แจ้งให้ผูต้้องหาทราบ ถ้าผูต้้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว  ้
เพราะถา้ในชั้นพิจารณาผูต้อ้งหายงัรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดงักล่าว ก็อาจจะไม่ตอ้งนาํผูต้รวจพิสูจน์มาเบิก 
ความต่อศาลอีก 

6.ในชั้ นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดทําบัญชีของกลางประกอบ 
สาํนวนการ สอบสวนไว ้(ป.วิ.อ.ม.139 วรรคสอง)  

-ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบญัชีนั้น ใหต้รวจส่ิงของใหถู้กตอ้งกบัสมุดยดึ 
ทรัพยข์องกลาง รายงานประจาํวนั และคาํใหก้าร จาํนวนห่อ จาํนวนส่ิงของ ใหถู้กตอ้งตรงกนั อยา่ใหค้ลาดเคล่ือน 
ประกา ร ท่ีสํ า คัญ ท่ี สุ ดก็ คื อ  ไม่ค วรมีกา ร ขี ด ฆ่าหรือ แ ก้ไข เพิ่ ม เ ติม   เพราะจะทํา ใ ห้ เ กิ ดกา ร ส ง สั ย 
ถา้จาํเป็นกใ็หขี้ดฆ่าและลงนามกาํกบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด  

-ส่ิงของกลางอยา่งอ่ืนอยา่งใดท่ีคน้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรือบุคคลผูค้รอบครองส่ิงของนั้น 
ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกาํกบัไวใ้นบญัชีของกลางนั้นดว้ย  

-เอกสารพยานท่ีคืนได้ ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน 
เวน้แต่ ช่องราคา ไม่ตอ้งใส่ ถา้มีการคืนเอกสาร หรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไวใ้นช่องหมายนั้นด้วย 
(ป.เก่ียวกบั คดี ลกัษณะ 15 บทท่ี 5ขอ้ 432)  

7.ในคดีความผิดเก่ียวกบัทรัพย ์เช่นลกัทรัพย ์ว่ิงราวทรัพย ์ชิงทรัพย ์ปลน้ทรัพย ์กรรโชก 
ทรัพย ์ฉ้อโกงทรัพย ์ยกัยอกทรัพย ์หรือรับของโจร ถา้ทรัพยท่ี์ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งท่ีไดค้ืนและ 
ไม่ไดค้ืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนกังานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไวใ้นแบบพิมพบ์ญัชีเดียวกนั (ใชแ้บบพิมพ ์ 
บญัชีทรัพยถู์กประทุษร้าย/ไดค้ืน/ไม่ไดค้ืน) แต่ถา้บนัทึกรวมไวแ้บบพิมพบ์ญัชีเดียวกนัไม่ไดก้็ให้แยกบนัทึก เช่น  
กรณีไดท้รัพยค์ืน ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก.,บช. หรือ ตร.รวมทั้งใน 
ชั้นพนกังานอยัการ ใหท้าํบญัชีทรัพยถู์กประทุษร้ายไดค้ืน แยกจากทรัพยถู์กประทุษร้าย เป็นตน้ ทั้งน้ี ให ้ผูต้อ้งหา 
ผู ้เ สียหาย พนักงานสอบสวน และ ผู ้ท่ี เ ก่ียวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการท่ี 
พนักงานอยัการจะใชบ้รรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพยสิ์นหรือราคาแทนผูเ้สียหายไปในคาํฟ้องนั้น (ป.วิ.อ.ม.43, 
หนงัสือ คด.ตร.ท่ี 0004.6/10940 ลง 3 ก.ย. 2545 เร่ือง แนวทางปฏิบติัในการทาํสาํนวนการสอบสวน เพิ่มเติม)  

ขอ้ 4 แนวทางการจดัเก็บสาํนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ หัวหนา้งาน สอบสวน 
มีหน้า ท่ีเก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ท่ีจัดทําไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้  
สูญหายจดัการเกบ็สาํนวนและสาํเนาสาํนวนการสอบสวน ใหแ้ยกเป็นสดัส่วน ได่แก่  

-สํานวนการสอบสวนท่ีอยู่ระหว่างการสอบสวนของพนกังานสอบสวน ให้แยกเก็บตาม 
รายช่ือพนกังานสอบสวนท่ีรับผดิชอบการทาํสาํนวน รวมไวก้บัสมุดบนัทึกคดีของพนกังานสอบสวน  

-สํานวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณา สํานวนการสอบสวนท่ีพนักงาน 
อยัการมีคาํสั่งงดการสอบสวน และสําเนาสํานวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลาํดบัตามหมายเลขคดี ปี.พ.ศ.  
และจดัทาํสมุดเก็บสํานวนการสอบสวนท่ีพนักงานอยัการไม่รับพิจารณา (แบบ ส.56-77) สมุดเก็บสํานวนการ 
สอบสวนท่ีพนักงานอยัการสั่งงดการสอบสวน (แบบ56-87) สมุดเก็บสําเนาสํานวนการสอบสวนแบบ(56-79) 
โดยมีรายละเอียดเก่ียวกบัลาํดบั เลขคดี ช่ือผูก้ล่าวหา ช่ือผูต้อ้งหา ขอ้หา ช่ือพนกังานสอบสวน หมายเหตุ  

-การยืมสํานวนการสอบสวน และสําเนาการสอบสวน ให้หัวหนา้งานสอบสวนมีอาํนาจ 
อนุญาต เม่ือสํานวนการสอบสวน หรือสําเนาการสอบสวนออกจากท่ีเก็บ ให้ผูย้ืมลงลายมือช่ือผูย้ืม วนั เดือน ปี  
ท่ียมื และวนัส่งคืนไวใ้นช่องหมายเหตุ  



 

ข้อ 5 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แล้ว ให้สถานีตํารวจ (หรือตําแหน่งท่ีมีหน้าท่ีในการตรวจสอบ)  
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุ เป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้ว ัสดุนั้ นพร้อมใช้งานอยู่ 
ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหนา้สถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีไดด้าํเนินการตรวจสอบวสัดุ  

ขอ้ 6 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตาํรวจปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ย 
การรับเงินหรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. 252 โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการยมื  การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ท่ีไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักล่าว ใหถื้อปฏิบติัตามประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม 

ขอ้ 7 สถานีตาํรวจมีอาํนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพนัธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้้ บุคลากรในสงักดัรับทราบและถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาค  

ทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป  

สัง่ ณ วนัท่ี 1 มีนาคม พ.ศ. 2567  

     พนัตาํรวจเอก   
 (เทอดศกัด์ิ พีระพนัธ์ุ)   

ผูก้าํกบัการสถานีตาํรวจภูธรบา้นเด่ือ 


